附件2：

学生信息工作管理系统优秀学生奖学金申报操作流程

第一步：须在相关班级的学生素质测评数据录入完毕后方可进行本班级优秀学生奖学金的申请。

第二步：优秀学生奖学金申请具体操作流程如下：

日常事务管理——综合测评查询——选择相关的学院、专业、班级——选择排序方式为“总分”——选择申报奖学金的“2014-2015年度”学年、“第一”学期——判断是否挂科、处分选择“判断”——是否报送奖学金处选择“报送”——点击“普通查询”——在每个学生后选择相应的奖学金等级——点击报送即可

