
附件1：

学生信息工作管理系统学生素质测评操作流程

第一步综测模板导出：日常事务管理——综合测评导入——选择学院、专业、班级、选择正确的综合测评学年（选择2015-2016年度）和学期(选择第一学期)——导出综合测评模板（导出后按班级填入测评数据）

第二步综测模板导入：综合测评导入——选择学院、专业、班级、选择正确的综合测评学年（选择2015-2016年度）和学期(选择第一学期)——点击“浏览”选择相应班级综测表格—点击“上传文件”——点击“提交综合测评数据”。

第三步报送：综合测评报送——选择学院、专业、班级、报送状态“未报送” ——点击“确定” ——选择相应班级点击“提交”即可。

如以上综测操作未能成功可用备用方法：日常事务管理——综合测评录入——选择学院、专业、班级、选择正确的综合测评学年和学期——点击“查询/录入” ——手动填入相应综测数据——点击“保存”即可。

